Uchwata nr 105/499/2011
Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach
z dnia 05 grudnia 2011 roku

w sprawie:

wprowadzenia zmian oraz przyjecia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego dla Domu

DOM POMOCY SPO

ecznej ,,Przyjazin” w Tarnowskich Gérach, ul. Wioska 24

“PRZYJAZN”
Na podstawle: art. $6 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym (tekst jednolity
T Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.)
' Zarzad Powiatu
< uchwala:

Ldz. O@/” P
POAPIS ....Ca i §1

W uc{'nwale Nr 145/711/2008 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 16 wrzesnia 2008 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego dla Domu Pomocy Spotfecznej ,Przyjazn”

w Tarnowskich Gorach, ul. Wioska 24 zmieniong uchwalg Nr 252/1287/2009 Zarzadu Powiatu

w Tarnowskich Gérach z dnia 14 grudnia 2009 r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym

dla
Nr

Domu Pomocy Spolecznej ,Przyjazn” w Tarnowskich Gorach, ul. Wioska 24 wprowadzonym uchwaig
145/711/2008 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 16 wrzesnia 2008 r. oraz uchwaig nr

317/1612/2010 Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach z dnia 23 sierpnia 2010 r. w sprawie zmian w
Regulaminie Organizacyjnym dla Domu Pomocy Spolecznej ,Przyjazn” w Tarnowskich Gorach,
ul. Wtoska 24 wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1.

2.

4.

uzyte w tresci regulaminu wyliczenia literowe zastepuje sie¢ odpowiednio numeracjg punktowg

z oznaczeniami cyfrowymi,

w Dziale Il. Cele i Zadania Domu:

1) w § 4 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu: ,6. Dom Pomocy Spotecznej ,Przyjazn” w Tarnowskich
Gérach moze pokry¢ wydatki ponoszone na niezbedne uslugi pielegnacyjne oraz
rehabilitacyjne.”,

w Dziale IV. Organizacja Domu:

1) w § 6 ust. 9 pkt 1) otrzymuje brzmienie: ,1) Gltownego ksiegowego, bedacego jednoczesnie
kierownikiem dziatu.”,

2) w § 6 ust 11 otrzymuje nastepujace brzmienie: ,11. Na czas nieobecnoéci pracownikow
w pracy, ich zastepcow wyznaczajg bezposredni przetozeni.”,

3) w § 6 po ust. 11 dodaje sie ust. 12 oraz 13 w brzmieniu:

,12. W czasie nieobecnosci Dyrektora lub niemozliwosci wykonywania przez niego swej funkcji,
zadania i kompetencie w zakresie kierowania Domem Pomocy Spotecznej ,Przyjazn”
w Tarnowskich Gérach wykonuje Gtéwny Ksiegowy lub na podstawie odrebnego upowaznienia:
1) Kierownik Dziatu Administracyjno — Gospodarczego,

2) Kierownik Dziatu Opiekuniczo — Terapeutycznego.

13. Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala sie dla petniacych poszczegdine funkcje,
komorek merytorycznych nastepujace symbole:

1) Dyrektor D

2) Dziat Ksiggowosci K-S
3) Dziat Administracyjno — Gospodarczy A-G
4) Dziat Opiekunczo — Terapeutyczny O-T
5) Samodzielne stanowisko ds. pracowniczych SP”

4) w § 7 ust. 1 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu: ,4) terminowe przeprowadzanie badan lekarskich
podlegtych pracownikow oraz wstepnych i okresowych szkolen BHP."
5) w § 7 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:
3. Kierownicy dzialow sg uprawnieni do:
1) wnioskowania o nawigzanie, zmiane i rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem podlegtych
im komorek organizacyjnych,
2) opiniowania spraw zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw w podlegtych im komorkach
organizacyjnych.
3) opiniowania przyznawanych nagrod i udzielanych kar pracownikom podlegtych im komérkach
organizacyjnych.”,
w Dziale V. Struktura Organizacyjna Domu oraz Zakres Dziatania Komoérek Organizacyjnych:
1) w § 9 ust.1 dodaje sie pkt 17 w brzmieniu: ,17) zabezpieczenie sprawnego transportu”,
2) w § 9 ust. 3 otrzymuje brzmienie:



,3. Dzialem Ksiegowosci kieruje Gtowny Ksiegowy, ktory realizuje zadania wynikajgce z
przepiséw ustawy o rachunkowosci i finansach publicznych i ktéremu powierza sie obowiazki i
odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci Domu Pomocy Spotecznej ,Przyjazn” w Tarnowskich Gérach,

2) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

5) biezace prowadzenie sprawozdawczosci finansowe] w sposéb umozliwiajgcy terminowe
przekazywanie informacji ekonomicznych, prawidiowe i terminowe dokonywanie rozliczen
finansowych,

6) organizowanie sporzadzenia, przyjmowania, obiegu, archiwizowania i kontroli dokumentow w
sposob zapewniajgcy wiasciwy przebieg operacji gospodarczych, sporzadzenie kalkulacji
wynikowych kosztow wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci finansowej,

7) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,

8) analizowanie wykorzystania s$rodkéw przydzielonych z budzetu i innych bedacych
w dyspozycji Domu,

9) opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

10) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i analiz,

11) opracowywanie rocznych preliminarzy budzetowych,

12) prowadzenie kasy Domu.

13) prowadzenia spraw dotyczacych ptac.”

3) w § 9 ust. 4 pkt 6) otrzymuje brzmienie: ,6) prowadzenie strony Biuletynu Informacji Publicznej”,

4) w § 9 ust. 4 pkt 15) otrzymuje brzmienie : ,15) prowadzenie sktadnicy akt’,

5. w Dziale VII. Zasady Prowadzenia Korespondencji i Podpisywania Pism:

1) § 11 ust. 3 otrzymuje nastepujace brzmienie: ,3. Szczegolowe zasady i tryb wykonywania
czynnoéci kancelaryjnych okresla Instrukcja Kancelaryjna Domu Pomocy Spotecznej ,Przyjazn”
w Tarnowskich Gorach. ",

6. w Dziale VIIl. Dziatalnos¢ Kontrolna:

1) § 12 otrzymuje brzmienie:

"1. Celem kontroli prowadzonej przez Dom Pomocy Spotecznej ,Przyjazn” w Tarnowskich Gorach
jest:

1) zapewnienie Dyrektorowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarkg
Domu i podejmowanie prawidtowych decyzji,

2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidiowosci i legalnosci dziatan oraz skutecznosci
stosowanych metod i Srodkow,

3) doskonalenie metod pracy Domu.

2. Kontrole wewnetrzng wykonuja:

1) Komisja kontroli wewnetrznej powotana zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora, na
podstawie planéw kontroli rocznych oraz poza planem, o ile istnieje uzasadniona
koniecznosc takiej kontroli.

2) Kierownicy dziatbw i inni pracownicy stanowisk samodzielnych w ramach swoich
kompetencji wynikajacych z zakresow czynnosci lub na zlecenie Dyrektora Domu.

3. W Domu Pomocy Spolecznej ,Przyjazn” w Tarnowskich Goérach funkcjonuje system kontroli
zarzadczej.".
7. Zmienia sie Schemat Organizacyjny bedacy zatacznikiem nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Domu

Pomocy Spotecznej ,Przyjazn” w Tarnowskich Gorach.

§2

Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego dla Domu Pomocy Spotecznej ,Przyjazn” w Tarnowskich
Gérach, ul. Wioska 24 stanowi zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§3
Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie Tarnogorskiemu.

§4
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia .

STAROATA
Uchwala podlega ogtoszeniu w sposob zwyczajowo przyjgty. ﬁ %/

icyna Ekkert



